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Rozdziat 1

Organizacja wewnetrzna Ztobka

§1
1. W sktad Ztobka wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne:
a) dziat finansowy - ksiegowa, pracownik biurowy,
b)  dziat opieki nad dziecmi.
2. Ztobek dysponuje
a) 26 miejscami dla dzieci w lokalizacji przy ul. Prusa 7,
b) 10 miejscami dla dzieci w lokalizacji przy ul. Podmiejskiej 62,

c) 60 miejscami dla dzieci w lokalizacji przy ul. Narutowicza 5.

§2

1. Do zadan dziatu finansowego - ksiegowej nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie rachunkowo$ci Ztobka,

b) nadzor nad ewidencjg i obiegiem dokumentéw finansowo-ksiegowych w Ztobku,

C) badania legalnosci, rzetelnosci i prawidtowosci dokumentéw finansowo-ksiegowych,

d) obstuga kasowa,

e) dokonywanie rozliczen z ustugobiorcami Ztobka,

f) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowe;j.

2. Do zadan dziatu opieki nad dzieCmi nalezy w szczegodlnosci:

a) sprawowanie opieki nad dzie¢mi w warunkach bytowych zblizonych do warunkow
domowych,

b) tworzenie i realizacja programow dydaktyczno - wychowawczych w oparciu

o nowoczesne metody pracy z dzieckiem, z uwzglednieniem indywidualnych potrzeb
rozwojowych dziecka oraz programu adaptaciji,

c) dziatania promujgce zdrowie i prawidtowe odzywianie,

d) wspoétpraca ze specjalistami Swiadczgcymi dzieciom pomoc psychologiczng
i pedagogiczng oraz opieke zdrowotng,

e) dbato$é, aby w pomieszczeniach Ztobka, w ktdrych przebywajg dzieci, w czasie ich
pobytu byt stale zapewniony porzadek,

f) wspétpraca z rodzicami obejmujgca:

. przekazywanie przez opiekunoéw informacji o postepach badz trudnosciach
w rozwoju psychofizycznym dziecka,

° stwarzanie mozliwosci uczestniczenia przez rodzicow w prowadzonych w Ztobku

zajeciach z dzieémi,
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° prowadzenie konsultacji i udzielanie porad w zakresie opieki nad dzieckiem oraz

wspierania w wychowaniu i edukacji dziecka.

§3

1. Ustala sie w Ztobku nastepujgcy wykaz stanowisk pracowniczych:

a) dyrektor,

b) opiekunowie,

c) pomoc opiekuna,

d) pracownicy obstugi,

e) wolontariusz.

2. Do zadan Dyrektora Ztobka nalezy w szczegolnosci:

a) kierowanie Ztobkiem i reprezentowanie go na zewnatrz,

b) zapewnienie warunkow do wiasciwego wykonywania zadan statutowych Ztobka,

C) zapewnienie prawidtowego i terminowego wykonywania zadan,

d) nadzor nad przestrzeganiem w Ztobku zasad bezpieczenstwa i higieny pracy,

e) wspotpraca z rodzicami,

f) nadzor nad wykonywaniem obowigzkow przez pracownikéw Ztobka.

3. Do obowigzkéw opiekuna nalezy wykonywanie zadan okreslonych w § 2 ust. 2.

4. Pomoc opiekuna oraz wolontariusz wspotpracujg z opiekunem w realizacji zadan
okreslonych w § 2 ust. 2

5. Jeden opiekun sprawuje opieke nad maksymalnie 8 dzieci, a w przypadku, gdy w

grupie znajduje sie dziecko niepetnosprawne, dziecko wymagajace szczegolnej opieki lub

dziecko, ktore nie ukonczyto 1. roku zycia — maksymalnie nad 5 dzieci.

Rozdziat 2
Czas pracy Ztobka

§4

1. Ztobek jest czynny caty rok od poniedziatku do pigtku od godziny 6.30 do godziny
17.00 w wymiarze 10 godzin w stosunku do kazdego dziecka, z wytgczeniem dni, w ktérych
wypadajg dni wolne od pracy, okreslone w Ustawie z dnia 18 stycznia 1951 r. o dniach
wolnych od pracy (Dz.U. z 1951 r. Nr 4 poz. 28 ze zm.) oraz dodatkowo wolnych ustalonych
przez dyrektora ztobka na poczatku kazdego roku szkolnego.

2. Godziny pracy ztobka moga by¢ zmienione zgodnie z zapotrzebowaniem rodzicow
dzieci w danym roku szkolnym.

3. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach wymiar opieki w Zztobku moze by¢, na

whniosek rodzica dziecka, wydtuzony, za dodatkowg optatg w godzinach pracy ztobka.
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4. Opfata za wydtuzony pobyt dziecka w ztobku wynosi 20 zt za kazdg rozpoczeta
godzine (ponad 10 godzin opieki zagwarantowanej umowg z Rodzicem/Opiekunem prawnym)
Rozdziat 3
Ramowy rozktad dnia

§5
1. Ustala sie nastepujgcy ramowy rozkiad dnia dla dziecka przebywajgcego w Ztobku:
a) od godziny 6.30 - przyjmowanie dzieci, rozmowy z rodzicami
b) od godziny 7.00 do godziny 8.00 — zabawy dowolne, ¢wiczenia ogodlnorozwojowe

(rozwijajace percepcje wzrokowa, stuchowa, grafomotoryke)
c) od godziny 8.00 do godziny 8.45 — toaleta — zabiegi higieniczne, $niadanie,
d) od godziny 8.45 do godziny 10.15 — zajecia tematyczne, zabawy ruchowe,
e) od godziny 10.15 do godziny 10.40 - toaleta — zabiegi higieniczne, Il Sniadanie,
f) od godziny 10.40 do godziny 12.00 — zajecia tematyczne, zabawy ruchowe,
9) od godziny 12.00 do godziny 13.00 — toaleta — zabiegi higieniczne, obiad,
h) od godziny 13.00 do godziny 14.15 — odpoczynek lub zabawy,
i) od godziny 14.15 do godziny 14.45 — toaleta — zabiegi higieniczne, podwieczorek,
i) od godziny 14.45 do godziny 17.00 — zabawy i odbieranie dzieci przez rodzicéw.
2. taczenie grup w Ztobku moze mie¢ miejsce w kazdym czasie, w szczegdlnoSci
podczas:
a) Dyzuru rannego, w godzinach 6.30 — 8.00,
b) Dyzuru popotudniowego, w godzinach 14.45 — 17.00.

Rozdzial 4

Postanowienia koncowe

§6
1. Regulamin obowigzuje wszystkich czionéw spotecznosci Ztobkowej — dzieci,
rodzicow, pracownikow.
2. Traci moc Regulamin z dnia 10 wrzesnia 2018 r
3. Niniejszy Regulamin wchodzi w zycie z dniem 01 wrzesnia 2021 r.



